
Jak prawidłowo
rozpakować plik
zabezpieczony hasłem?

Instrukcja otwierania pliku
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Przesłany plik z danymi jest zabezpieczony hasłem i zapisany w archiwum ZIP lub 7Z. Aby
uzyskać dostęp do jego zawartości, należy najpierw rozpakować archiwum przy pomocy
odpowiedniego programu. 

Czego nie należy robić? 

Nie otwieraj dokumentów bezpośrednio z archiwum. 
Nie próbuj otwierać plików ZIP lub 7Z w programie Word, Excel ani Adobe Reader. 
Przed otwarciem dokumentu zawsze najpierw wypakuj zawartość archiwum. 

Powyższe działania mogą powodować błędy podczas otwierania plików zabezpieczonych
hasłem. 

Czy potrzebuję dodatkowego programu? 

Do rozpakowania zabezpieczonego archiwum potrzebny jest program obsługujący pliki ZIP
lub 7Z, np.: 

7-Zip 
WinRAR 
PeaZip 
inne narzędzie obsługujące archiwa ZIP lub 7Z 

Jeżeli nie masz programu do obsługi plików ZIP lub 7Z, możesz skorzystać z innego narzędzia
obsługującego te formaty lub skontaktować się ze swoim działem IT. 

Jak poprawnie rozpakować archiwum? 

Krok 1 
Zapisz otrzymany plik ZIP lub 7Z na swoim komputerze. 

Krok 2
Przejdź do folderu, w którym został zapisany plik (najczęściej jest to folder Pobrane). 
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Krok 3 
Kliknij pobrany plik prawym przyciskiem myszy. 
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Krok 4
Wybierz Pokaż więcej opcji.
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Krok 5
Wybierz 7-Zip (lub inny program do obsługi archiwów), a następnie opcję Wypakuj tutaj. 

W przypadku korzystania z innego programu nazwy dostępnych opcji mogą się nieznacznie
różnić. 

 

 

Krok 6
Wprowadź hasło i kliknij OK. 
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Krok 7
Po poprawnym wpisaniu hasła w tym samym folderze pojawią się pliki znajdujące się w
archiwum

 

 

 

Krok 8
Otwórz wypakowany plik. 

Gotowe. Plik został poprawnie rozpakowany i jest gotowy do użycia. 
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